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TC-31 Process



TC-31 Forms

Remittance to the State Treasurer (TC‐31) forms can be found at  
https://www.sco.ca.gov/Files‐ARD‐Local/Remittc_tc31.xlsx



TC-31 Forms
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TC-31 Forms
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TC-31 Tips

Tips  to  remember  when  completing  your  TC‐31  forms:  
•  Use a separate Remittance Advice Number for each 

page of your form, and do not repeat numbers.  
•  Do not put dollar signs ($) next to the amounts.



TC-31 Tips

Monthly TC‐31 forms should be dated for the month of 
collection, not the date of remittance.    

TC‐31s are based on the fiscal year (July 1–June 30); “2019” is 
the correct entry for FY 2019‐20 collections.



TC-31 Tips
If you are remitting due to an audit finding, please use a 
separate form. Enter “99” as the month code at the top, enter 
“Audit” in the Month field, and FY range in the Year.  

Enter the prior  fiscal year for non‐current remittances, such as 
audit‐related payments.  
Enter the “Audit Finding number” based on the Audit Summary.



TC-31 Tips
Submit a copy of the Summary of Audit Findings schedule with 
the TC‐31 form.



TC-31 Tips
If you are remitting for an interest/penalty related to under 
remittances as a result of an audit finding, enter “99” as the 
month code at the top, enter “Audit” in the Month field and FY 
range in the Year.  Use the revenue code 161409.  

Enter the current  fiscal year for interest remittances and “Audit 
Finding number –  Penalty/Interest” in the Description field.



TC-31 Tips

If you are remitting for an interest on delinquent 
remittances, please use the TC‐31 form sent with the letter. 
Enter “INTEREST” in the month field.  

Enter the current  fiscal year for interest remittances. 
Appropriate revenue codes for each fund are listed above.



TC-31 Tips

An original signature in blue ink is required on each page.  

Remittances are due 45 days after the end of the month in which 
they are collected. This is not always the 15  th  of the month          
(i.e., remittances for April collections are due by June 14  th  ).



TC-31 Tips

The total amount at the bottom of each page must be a 
positive number.  Negative entries must be submitted with 
supporting documents.



TC-31 Tips

If you are remitting for the Department of Consumer 
Affairs, please use the agency code 1111. (formerly 1110)



TC-31 Tips

If you are remitting for Health & Safety Code 103680(b), 
effective 1/1/2020, please use the new codes 0903‐0690‐  
237500 (formerly 0268‐8120‐125600).



TC-31 Submission

Submit  your  TC‐31  forms  to:  

OR  
State  Treasurer  State  Treasurer  
Cash  Management  Division  Cash  Management  Division  
915  Capitol  Mall,  Room  319  P.O.  Box  942809  
Sacramento,  CA  95814  Sacramento,  CA  94209‐0001  

DO  
 
NOT submit your TC‐31 forms to the State Controller’s 

Office.



TC-31 Contacts

Note that the TC‐31 forms include only the most 
commonly used codes. For remittances to funds not 
listed on the form, please email us at   
LGPSDTaxAccounting@sco.ca.gov.



TC-31 Contacts

OR  
Tax Accounting Unit:  
Marieta Delfin –  MDelfin@sco.ca.gov  
Wendi Cutajar –  wcutajar@sco.ca.gov  

Tax  Programs  Unit:  
Lacey  Baysinger  –  Lbaysinger@sco.ca.gov  
Ying  Dong   –   Ydong@sco.ca.gov


